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ПРАВИЛА 

приема учащихся на обучение  

по дополнительным общеобразовательным программам 

муниципального бюджетного  учреждения дополнительного образования 

«Детско-юношеский центр «Созвездие»» 

(МБУ ДО ДЮЦ «Созвездие») 

I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Настоящие правила являются локальным нормативным актом МБУ ДО 

ДЮЦ «Созвездие» (далее – Учреждение), определяют порядок и условия приема 

учащихся на обучение по дополнительным общеобразовательным программам в 

Учреждение. 

1.2. Настоящие Правила разработаны в соответствии с: 

• Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. N 273-ФЗ "Об образовании в 

Российской Федерации", 

• Указом Президента Российской Федерации от 07.05.2018 № 204 «О 

национальных целях и стратегических задачах развития Российской Федерации 

на период до 2024 года»; 

• Приказом Министерства просвещения РФ от 9 ноября 2018 г. № 196 "Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной 

деятельности по дополнительным общеобразовательным программам", 

•  Приказом Министерства просвещения РФ от 3 сентября 2019 года  № 467 

«Об утверждении Целевой модели развития региональных систем 

дополнительного образования детей»; 

• Постановлением Главного государственного санитарного врача РФ от 28 

сентября 2020 г. № 28 "Об утверждении санитарных правил СП 2.4.3648-20 

"Санитарно-эпидемиологические требования к организациям воспитания и 

обучения, отдыха и оздоровления детей и молодежи""; 

• Приказом Департамента образования и науки Кемеровской области от 

05.04.2019 № 740 «Об утверждении Правил персонифицированного 

финансирования дополнительного образования детей», 

• Постановлением Администрации Таштагольского муниципального района 

от 27.06.2019 № 773-п «Об утверждении положения о персонифицированном 

дополнительном образовании детей на территории Таштагольского 

муниципального района», 

• Уставом Учреждения. 
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II. УСЛОВИЯ И ПОРЯДОК ПРИЕМА НА ОБУЧЕНИЕ  

2.1. Прием на обучение в Учреждение осуществляется на основе свободного 

выбора дополнительной общеобразовательной программы.  

В Учреждение принимаются учащиеся в возрасте преимущественно от 5 до 

18 лет. 

К освоению дополнительных общеобразовательных общеразвивающих 

программ допускаются любые лица без предъявления требований к уровню 

образования. 

2.2. Прием заявлений о приеме на обучение по дополнительным 

общеобразовательным программам осуществляется в течение всего года. 

2.3. Комплектование учебных групп на новый учебный год  проводится до 

14 сентября, в остальное время проводится доукомплектование учебных групп в 

соответствии с установленными нормативами. 

Количество учащихся в группах объединения по интересам определяется 

дополнительной общеобразовательной программой, положением о режиме 

занятий учащихся. 

Комплектование учащихся в учебные группы осуществляют педагоги 

дополнительного образования – руководители объединений по интересам. 

2.4. Учащийся, не проходивший ранее обучение по дополнительной 

общеобразовательной программе,  может быть зачислен в учебные группы 2-го 

и следующих годов обучения по результатам собеседования при наличии у него 

знаний, умений и навыков, позволяющих ему осваивать дополнительную 

общеобразовательную программу 2-го и следующих годов обучения. 

2.5. Каждый учащийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, 

переходить в процессе обучения из одного объединения в другое. 

2.6. В приеме на обучение может быть отказано в следующих случаях: 

- несоответствия ребенка возрасту, указанному в образовательной 

программе; 

- отсутствия свободных мест в объединении по интересам, 

- при наличии медицинских противопоказаний для занятий выбранным 

видом спорта или  хореографией. 

2.7. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя 

объединения совместно с несовершеннолетними учащимися могут участвовать 

их родители (законные представители). 

III. ДОКУМЕНТЫ, РЕГЛАМЕНТИРУЮЩИЕ ПРИЕМ НА ОБУЧЕНИЕ 

3.1. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам в Учреждение осуществляется при предоставлении письменного 

заявления родителей (законных представителей) поступающих детей в возрасте 

до 14 лет, с 14 лет - по заявлению поступающего.  
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3.2. К заявлению о приеме прилагаются: 

- медицинское заключение о состоянии здоровья для поступающих на 

обучение по программам физкультурно-спортивной направленности и по 

хореографии; 

- сведения о номере сертификата дополнительного образования. 

3.3. Подписью родителей (законных представителей) и поступающих детей 

и подростков с 14 лет фиксируется согласие на обработку персональных данных 

родителей (законных представителей) и персональных данных ребенка в 

порядке, установленном законодательством Российской Федерации. 

3.4. При поступлении заявления о приеме на обучение и предоставлении 

сведений о номере сертификата дополнительного образования Учреждение 

вносит эти данные в АИС и проверяет статус сертификата, после чего 

принимается решение о зачислении в соответствии с настоящими правилами. 

3.5. Прием на обучение по дополнительным общеобразовательным 

программам оформляется приказом директора Учреждения не позднее 1 октября 

на основании списков учащихся объединений по интересам. 

3.6. При приёме администрация Учреждения  обязана ознакомить детей и 

их родителей (законных представителей), в том числе через информационные 

системы общего пользования, со следующими документами: 

- Уставом Учреждения; 

-  лицензией на  осуществление образовательной деятельности; 

- дополнительными общеобразовательными  программами; 

- локальными нормативно-правовыми документами, регламентирующими 

организацию образовательно-воспитательного процесса. 

3.7. Заявления о приеме на обучение хранятся в делопроизводстве 

Учреждения до издания приказа директора об отчислении в связи с окончанием 

обучения по дополнительной общеобразовательной программе или до 

окончания обучения по заявлению родителей (законных представителей)  

учащегося до 14 лет, или заявлению учащегося с 14 лет. 

 

IV. ПОРЯДОК ПРИНЯТИЯ И СРОК ДЕЙСТВИЯ ПРАВИЛ  

4.1. Данные правила рассматриваются и принимаются на педагогическом 

совете Учреждения и утверждается приказом директора. 

4.2. Настоящие правила принимаются на неопределенный срок и вступают 

в силу с момента утверждения. 

4.3. Данные правила могут быть изменены и дополнены решением 

педагогического совета в соответствии с вновь изданными нормативными 

актами муниципального, регионального, федерального уровней. 

4.4. Изменения и дополнения к правилам принимаются на педагогическом 

совете учреждения в составе новой редакции, которая утверждается приказом 

директора Учреждения. После принятия новой редакции правил предыдущая 

редакция утрачивает силу.   
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Директору МБУ ДО ДЮЦ «Созвездие»»  

___________________________________________________ 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

заявление 

Прошу принять на обучение в 20__-__ учебном году в объединение по интересам 

(название объединения) «_____________________________________________________________» 

моего сына (дочь): _______________________________________________________________ 
      (фамилия, имя, отчество ребенка) 

Дата рождения _______________________ Школа, класс_______________________________ 

Адрес___________________________________________________________________________ 

Сведения о родителях (законных представителях): 

Отец:  Ф.И.О.____________________________________________________________________ 

Место работы, должность _________________________________________________________ 

_______________________________________ Телефон ________________________________ 

Мать: Ф.И.О.____________________________________________________________________ 

Место работы, должность__________________________________________________________ 

 ________________________________________ Телефон _______________________________  

С уставом учреждения, лицензией на осуществление образовательной деятельности, 

дополнительными общеобразовательными программами, локальными нормативно-

правовыми документами, регламентирующими организацию образовательно-

воспитательного процесса, ознакомлен(а). 

 

Подпись________________________                             «___»________________ 20___ г. 

Приказ о приеме №_______от  «___»______________20____г. 

 

 

 

 

Директору МБУ ДО ДЮЦ «Созвездие»»  

___________________________________________________ 
(Ф.И.О. родителя (законного представителя) 

согласие  на обработку персональных данных 

Я, (фамилия, инициалы)_________________________________________, являясь законным 

представителем несовершеннолетнего (фамилия, инициалы) ______________________________, 

даю согласие на обработку в МБУ ДО ДЮЦ «Созвездие» по адресу: 652992, г.Таштагол, 

ул.Поспелова, 20, моих персональных данных  (фамилия, имя, отчество, адрес регистрации и 

проживания, телефон, место работы и должность), и персональных данных моего ребенка (фамилия, имя, 

отчество, дата и место рождения, телефон, место получения образования, данные свидетельства о рождении, 

паспортные данные, № сертификата дополнительного образования, учебные и творческие работы). Целью 

обработки персональных данных является обеспечение образовательно-воспитательной и 

иной уставной деятельности МБУ ДО ДЮЦ «Созвездие». Настоящее согласие дается на 

осуществление следующих действий в отношении персональных данных: сбор, 

систематизация, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 

распространение, передача, обезличивание, блокирование, уничтожение, другие действия в 

соответствии с действующим законодательством  РФ. 

Данное согласие  действительно с даты приема на обучение ребенка в МБУ ДО ДЮЦ 

«Созвездие» до момента его отчисления, или до отзыва данного согласия по моему 

письменному заявлению. Я подтверждаю, что, давая настоящее согласие, я действую по своей 

воле и в интересах моего ребенка. 

Подпись________________________                             «___»________________ 20___ г.  
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